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SENADO ACADEMICO

CERTIFICACION NUMERO 2004-05-18

YO, Irving Ortega Diaz, Secretario Ejecutivo del Senado Académico de la

Universidad de Puerto Rico en Humacao, CERTIFICO QUE:

El Senado Académico, en su reunién ordinaria que se celebrd el jueves 21 de
octubre de 2004, considerd las recomendaciones departamentales en relacién con el
Triamite de Excusas Académicas para la Participacion de Estudiantes en
Actividades y Eventos Oficialmente Reconocidos por la Universidad de Puerto Rico
en Humacao. :

Luego de una amplia discusién, el Senado Académico aprobé el Protocolo que
regira dicho tramite. El mismo forma parte de esta Certificacion.

Este Protocolo tendra vigencia a partir de agosto de 2005.

Y PARA QUE ASI CONSTE, y para remitir a las autoridades universitarias
correspondientes, se expide la presente en Humacao, Puerto Rico, a veinte de diciembre
de dos mil cuatro.
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a. Hilda M. Coldén Plumey ving Qftega Paz %
Rectora y Presidenta Secretario Ejecutivo
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Anexo

LA UNIVERSIDAD DE PUERTO RICO EN HUMACAQ NO DISCRIMINA POR RAZONES DE EDAD, SEXO, ORIENTACION SEXUAL, RAZA, COLOR, NACIONALIDAD, ORIGEN O CONDICION SOCIAL
NI POR IDEAS POLITICAS, RELIGIOSAS E IMPEDIMENTOS FISICOS O MENTALES O POR CONDICIGN DE VETERANOS, « PATRONO CON IGUALDAD DE OPORTUNIDADES DE EMPLEO.



PROTOCOLO PARA TRAMITAR EXCUSAS ACADEMICAS
PARA LA PARTICIPACION DE ESTUDIANTES EN ACTIVIDADES
Y EVENTOS OFICIALMENTE RECONOCIDOS POR LA
UNIVERSIDAD DE PUERTO RICO EN HUMACAQO

Al inicio de cada afio académico el (la) Decano(a) de Estudiantes informara a
los (las) estudiantes de nuevo ingreso sobre la existencia de este protocolo.

Se elaborard un documento de tramite de excusas académicas, que estard
disponible al estudiantado, donde se especificara:

a nombre del estudiante

b. el periodo de ausencia

c. la responsabilidad del (de la) estudiante de coordinar con el (la)
profesor(a) cualquier evaluacién que se lleve a cabo durante la
ausencia

d. un renglén para las firmas del (de la) profesor(a) y del (la) estudiante

. El (La) Decano(a) de Estudiantes recibe la solicitud oficial de excusa debidamente

completada por el (la) director(a) o entidad que corresponda a la actividad que
realizara el (la) estudiante.

Sera responsabilidad del estudiante gestionar esta solicitud y velar que la misma se
reciba en ¢l Decanato de Estudiantes con al menos dos (2) semanas de anticipacion
del primer dia de ausencia. Solo en circunstancias excepcionales, como por
gjemplo, cuando ocurre una sustitucidn por muerte, enfermedad, u otros, el (la)
Decano(a) de Estudiantes podra considerar una solicitud oficial de excusa que no
cumpla con el minime de tiempo sefialado.

El (la) estudiante solicitara la cantidad de Hojas de Tramite de Excusa Académica
que necesite en el Decanato de Estudiantes y copia de la Solicitud Oficial de
excusa con el visto bueno del (la) Decano(a) de Estudiantes. Ambos documentos
deberan ser presentados al (a la) profesor(a) en momento de solicitar su firma.

El (La) Decano(a) de Estudiantes evaluara la solicitud oficial de excusa a la luz de
las Actividades y Eventos Reconocidos por la Universidad de Puerto Rico en
Humacao y de este Protocolo e informara su decisién al (a la) estudiante en un

plazo maximo de dos (2) dias, contados desde el momento del recibo de la
solicitud de excusa en el Decanato.

El (La) estudiante gestionara la firma del (de la) profesor(a) de la clase que se
ausentard. El (La) profesor(a) acordaré con el (la) estudiante la manera en que
¢éste(a) repondra todo el material y las evaluaciones dadas durante la ausencia y

certificard con su firma los Acuerdos para la Reposicion del Material y las
Evaluaciones.
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6. En el caso de ocurrir alguna situacién que afecte al {(a la) estudiante, el (la)
Decano(a) de Estudiantes coordinara una reunion a la mayor brevedad posible en
la que estara presente el (la) Decano(a), el (1a) estudiante, el (la) profesor(a) y el
(la) director(a) del programa o entidad que envia la Solicitud Oficial de la Excusa
Académica o un representante de éste(a) para discutir los pormenores de la misma
con el propésito de llegar a algin consenso.

7. Una vez se autorice la ausencia, el estudiante entregara la Hoja de Tramite de
Excusa Académica debidamente completada en el Decanato de Estudiantes. El
(La) Decano(a) de Estudiantes, el (la) profesor(a) y el (la) estudiante guardaran
copia de los siguientes documentos: Solicitud Oficial de Excusa Académica, Hoja
de Tramite de Excusa Académica y Acuerdos de Reposicion del Material y las
Evaluaciones.



Exposicion de Motivos

La Universidad de Puerto Rico en Humacao tiene como misién contribuir al
desarrollo ético, cultural e intelectual del estudiantado. Por tanto, los objetivos del
proceso ensefianza-aprendizaje persiguen una visién holistica e integral del estudiantado.
Esto implica el que se forme un ser humano integrado fisica, social, emocional e
intelectualmente. Se alcanza esta integraciéon promoviendo la creatividad, el liderazgo, el
autoanalisis, el pensamiento critico, la investigacion y la diversidad. Esta integracién
supone que el proceso educativo no se limita a la sala de clases, sino que trasciende y
debe impactar a la sociedad en general.

La participacion en eventos y actividades que resalten los aspectos integradores
del (la) estudiante forma parte esencial del quehacer educativo. Todas estas experiencias
significativas promueven los principios y valores que fundamentan nuestra cultura, la
libertad de expresién y creacion,

Consideramos que la participacion en actividades y eventos extracurriculares-
deportivos, académicos, artisticos y culturales cumple con el proceso de ofrecer al
estudiantado experiencias enriquecedoras que le permitan emplear sus conocimientos y
talentos en pro de su desarrollo como ser humano.

El Protocolo se establece para facilitar el tramite de excusas académicas para los
(las) estudiantes que participen en las siguientes actividades reconocidas por la UPR-

Humacao como validas para justificar la ausencia de éstos (as) por un periodo de tiempo:
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Eventos deportivos universitarios, nacionales e internacionales
debidamente certificados por los directores atléticos, el Comité Olimpico
de Puerto Rico u organizacion rectora de la disciplina deportiva.

Actividades de organizaciones universitarias o nacionales de musica,
teatro, cultura, debidamente certificadas por los directores universitarios o

naciones de las distintas disciplinas.

Actividades o eventos de programas de investigacion ofrecidos o
reconocidos por el recinto.

Representacion en eventos académicos de interés institucional.



UNIVERSIDAD DE PUERTO RICO EN HUMACAO
DECANATO DE ESTUDIANTES
HUMACAO, PUERTO RICO

HOJA DE TRAMITE DE EXCUSA ACADEMICA

Yo, , humero de estudiante
matriculado en el curso seccion a cargo del (de la)
profesor(a) , estaré ausente de la Universidad de Puerto

Rico en Humacao para atender la siguiente actividad

durante el periodo de

a. Solicito que se me excuse de mi clase durante el periodo antes descrito.
b. Seré responsable de todo el material dado durante mi ausencia.,
c. Serd mi responsabilidad coordinar con el (la) profesor(a) la reposicion de

cualquier evaluacién académica que se efectie durante mi ausencia y
cumplir con los Acuerdos para la Reposicion del Material y las
Evaluaciones.

d. Sera mi responsabilidad entregar esta hoja debidamente completada en el
Decanato de Estudiantes antes del primer dia de ausencia a clases.

Firma del (la) Estudiante Fecha

COMENTARIOS (en el caso en que el (la) profesor (a) no consienta con dicha ausencia):

! Este formulario forma parte de la Certificacién Niimero 2004-05-18 del Senado Académico y sélo podra
ser enmendado por este Organismo.



SOLICITUD OFICIAL PARA EXCUSA ACADEMICA®

El (1a) estudiante dela

Universidad de Puerto Rico en Humacao, nimero de estudiante

participara de la siguiente actividad

durante el periodo

Nombre Puesto

Firma Fecha

Nota: Esta solicitud debe tener el membrete o el sello oficial del departamento o entidad

al que pertenece el firmante.

? Este formulario forma parte de la Certificacién Ntimero 2004-05-18 del Senado Académico y sélo podr4
ser enmendado por este Organismo.



UNIVERSIDAD DE PUERTO RICO EN HUMACAO
DEPARTAMENTO DE

ACUERDOS PARA LA REPOSICION DEL MATERIAL Y EVALUACIONES?

Curso

Seccion/Horas:

Profesor

Durante el periodo de ausencia del (la) estudiante

se discutir4 el siguiente material:

El (la) estudiante sera responsable de estudiar por su cuenta todo el material dado durante
su ausencia a clases. Las dudas y preguntas que tenga el (la) estudiante sobre dicho
material serin atendidas por el profesor (a) durante las horas de oficina, o en las horas
que ambas partes acuerden.

Acordamos que el (la) estudiante tomara las reposiciones de las evaluaciones

administradas por el profesor (a) durante ese periodo en los dias y horas sefialadas:

Evaluacion #1: Dia: Hora:

Evaluacion#2: Dia: Hora:
Firma del (la) estudiante Fecha
Firma del (de 1a) profesor (a) Fecha

? Bste formulario forma parte de la Certificacién Ntmero 2004-05-18 del Senado Académico y s6lo podra
ser enmendado por este Organismo.



