UPR

CAYEY Tel: (787) 738-2161
Exts. 2061, 2152

Oficina de Asistencia Economica

PO Box 372230 Cayey, Puerto Rico 00737

INSTRUCCIONES PARA SUBIR LOS DOCUMENTOS DE VERIFICACION
EN EL PORTAL NEXT

1. Acceder al portal a través de la siguiente direccion:
https://portal.upr.edu.

2. Registrar sus credenciales:

& JuandelPueblo@upr.edu
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Forgot Password?

3. En el menu principal, seleccionar la opcién My Financial Aid:

My Financial Aid


https://portal.upr.edu/

4. Una vez accedas a la opcion de My Financial Aid debes oprimir la

opciéon View Status en el Application Process 2023-2024, como se
ilustra a continuacién:

Application Process 2023 - 2024

The pericd of applying for financial aid for 2023 - 2024 has begun. Our Verificatio
link was enabled below each document that you must submit. For instructions vis|

Remember to check the status and requirements of your application frequently.

Note: Due to COVID19 the service is currently online.

5. En la pantalla se desplegara el deadline con dia y hora y los
documentos a subir (uploads) de acuerdo al grupo de verificacidon que
fue ubicado por el Departamento de Educacion.




6. Usted tiene que asegurarse de presionar en el documento que va a
subir:

Pending Copy 2021 PR Tax Return Father, Mother, Stepparent 1

Copy of 2021 Tax Returns properly signed and with all necesary documentation.
Select the document to upload

7. Se mostrara el Titulo del documento, presione Choose file para subir
el documento:

Copy 2021 PR Tax Return Father, Mother, Stepparent 1

Upload Documents: Make sure the document is in pdf format

Select Document | Choaese File | No file chosen

8. Al seleccionar el documento desde el archivo en que usted lo guardd,
verd al lado del Choose file que fue seleccionado, porque se mostrara
el nombre del documento que usted le dio documento que usted le dio
al documento y el formato. Presione Upload para subirlo. Puede
confirmar que subid el documento porque se vera asi.

Pending Copy 2021 PR Tax Refurn

Copy of 2021 Tax Returns properly signed and with all necessary documentation.

Uploaded document: Planilla CSl s~ -~ 1 pdf

Upload new document

9. Haga lo mismo para todos los documentos restantes. Al subir todos
los documentos.



