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INSTRUCCIONES PARA COMPLETAR HOJA DE VERIFICACIÓN IV 

 
 
Siga los siguientes pasos para completar la hoja de verificación: 
 
 

1.  Acceda al portal. Baje y guarde la hoja de verificación para comenzar a completarla. 
                     

2. Seleccione el nombre de la Institución del Scroll Bar 

            
 

3. Completar todos los encasillados de la Parte 1 
 

Seleccione una de las opciones: Independiente o Dependiente  
      

  
Al posicionar el cursor en el encasillado que completará se pondrá color azul.   
Cuando complete el encasillado debe dar TAB hasta posicionarse en el próximo 
encasillado que completará 
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 La parte 1 debe quedar así: 

 

 
 

 
4. En la Parte II Tiene que seleccionar el documento de identificación vigente que le 

entregará al oficial el día de su cita.   
 

 
 

5. En la Parte III Tiene que completar todos los encasillados: 
 

 



 
 

6. En la Parte IV Tiene que marcar una de las opciones. 
 

 
 

7. Guarde el documento. 
 

8.  Firme la solicitud de acuerdo a sus posibilidades; imprimir el documento, de forma 
electrónica. 

 

 
 

9. Debe estar pendiente a las instrucciones de su oficial de asistencia económica quien lo 
citará para llevar a cabo el proceso de verificación presencialmente.  

 
 
 
 
 
 
 

 


