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MANEJO DE COMPUTADORA Y TECLADO 
9, 11, 14, 16, 18, 21 , 23, 25, 28 Y 30 DE SEPTIEMBRE & 2 Y 5 DE OCTUBRE DE 2020 1 24 HORAS (10:00 A.M. A 12:00 P.M.) 1 VIDEOCONFERENCIA 

MEDIANTE LA PLATAFORMA BIG BLUE BUTTON 

Este curso va dirigido a las personas que no tienen conocimiento del manejo del teclado en computadora. Al final del curso, 

se espera que las personas matriculadas en el mismo hayan desarrollado la destreza para manejar el teclado alfabético, y 

que, de igual forma, demuestren dominio de las técnicas básicas. 

APLICACIÓN FINANCIERA SAGE 50 (ANTES PEACHTREE) 

23, 25 Y 30 DE SEPTIEMBRE & 2 DE OCTUBRE DE 2020 1 12 HORAS (9:00 A.M. A 12:00 P.M.) 1 VIDEOCONFERENCIA MEDIANTE LA PLATAFORMA 

BIG BLUE BUTTON 

Hoy día es importante conocer el manejo y uso de hojas electrónicas y de programas computadorizados de contabilidad, para 

el análisis e interpretación de la información financiera. Debido a que la contabilidad en las empresas es computadorizada, 

y que se realizan muchas transacciones electrónicamente, existe la necesidad de profesionales con una base en tecnología. 

Por lo tanto, es relevante que los empleados desarrollen esas destrezas tecnológicas. 

INVERSIONES 
25 DE SEPTIEMBRE DE 2020 1 3 HORAS (1 :00 P.M. A 4:00 P.M.) 1 VIDEOCONFERENCIA MEDIANTE LA PLATAFORMA BIG BLUE BUTTON 

La inversión es una actividad financiera de vital importancia en la actualidad, por tal razón se debe conocer en detalle 

los diferentes procesos a llevarse a cabo para lograr tener éxito. Para que este éxito se pueda lograr se ofrecerá este 

adiestramiento para que los participantes puedan familiarizarse con las fuentes de información financiera sobre inversiones 

y con las técnicas para interpretarlas. Se analizarán las alternativas de inversión enfatizando sus riesgos y objetivos 

deseado, las características de los inversionistas individuales e institucionales y las condiciones de los mercados de valores 

y la función de sus instituciones. 

HERRAMIENTAS DE COACHING Y PROGRAMACIÓN NEUROLINGÜÍSTICA PARA 
EL ÉXITO LABORAL 
29 DE SEPTIEMBRE DE 2020 1 3 HORAS (9:00 A.M. A 12:00 P.M.) 1 VIDEOCONFERENCIA MEDIANTE LA PLATAFORMA BIG BLUE BUTTON 

Todo lo que nos ocurre, aquello en lo que nos hemos convertido y lo que lograremos viene determinado por nuestra forma 

de pensar, y por cómo usamos nuestra mente. Tener pensamientos positivos es una manera saludable de crear bienestar 

y paz interior. Además, nos hacen sentir gran cantidad de energía que nos lleva a experimentar alegría, felicidad y euforia; 

definitivamente te dará una gran motivación para alcanzar las metas más grandes que te logres fijar, tanto personal como 

profesionalmente. 
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EDUCACIÓN FINANCIERA 
9 DE OCTUBRE DE 2020 1 3 HORAS (9:00 A.M. A 12:00 P.M.) 1 VIDEOCONFERENCIA MEDIANTE LA PLATAFORMA BIG BLUE BUTTON 

Este taller da énfasis al análisis de los eventos económicos que inciden en las finanzas personales. El participante del taller 

será expuesto a los conceptos de manejo de presupuesto personal, control de gastos, ahorros, inversión y proyecciones 

presupuestarias a base de sus metas futuras. El taller facilita el desarrollo de las competencias para crear su presupuesto 

personal y a su vez, pueda administrar su cuenta bancaria con el registro sistemático de transacciones y reconciliaciones 

bancarias. En adición se le orientará sobre la importancia del crédito y se le presentarán alternativas de aplicaciones o 

páginas Web para que puedan monitorear su crédito. 

MANEJO DE REDES SOCIALES 
9 DE OCTUBRE DE 2020 I 3 HORAS (9:00 A.M. A 12:00 P.M.) I VIDEOCONFERENCIA MEDIANTE LA PLATAFORMA BIG BLUE BUTTON 

En esta charla educativa los participantes conocerán las distintas redes sociales existentes, sus propósitos, usos y 

características. Se explicarán los aspectos más generales de las redes sociales con el objetivo de que el participante 

distinga, clasifique e identifique las cualidades particulares de la evolución de las redes sociales, su aplicación general y 

cómo aumentar la protección a la privacidad de datos del usuario. Además, reconocerá las redes sociales de más auge en 

nuestros tiempos y las nuevas tendencias. Al finalizar del adiestramiento se espera que el servidor público identifique cuál 

de las redes sociales puede utilizar como herramienta para el fortalecimiento de los objetivos institucionales. 

COMUNICACIÓN EFECTIVA EN EL ÁMBITO LABORAL CON PNL 
(PROGRAMACIÓN NEUROLINGÜÍSTICA) 
15 DE OCTUBRE DE 2020 1 3 HORAS (9:00 A.M. A 12:00 P.M.) 1 VIDEOCONFERENCIA MEDIANTE LA PLATAFORMA BIG BLUE BUTTON 

La comunicación efectiva es sumamente importante para nuestro desarrollo y alcanzar metas, tanto personal como 

profesionalmente. A través de esta logramos transmitir un mensaje claro y entendible al interlocutor, sin generar dudas, 

confusión, interpretaciones erróneas o conflictos. Dentro de las habilidades sociales de especial interés en el ámbito laboral 

se encuentran: la iniciativa, empatía, flexibilidad, asertividad, escucha activa y la negociación; lo cual indiscutiblemente se 

logra a través de una comunicación efectiva. 

PRÉSTAMOS HIPOTECARIOS, COMERCIALES Y CUMPLIMIENTO 
6 Y 13 DE NOVIEMBRE DE 2020 I 3 HORAS (9:00 A.M. A 12:00 P.M.) I VIDEOCONFERENCIA MEDIANTE LA PLATAFORMA BIG BLUE BUTTON 

Este adiestramiento va dirigido a familiarizar a los participantes con los procesos de solicitar, procesar y aprobar préstamos 

hipotecarios y de negocios. Se dará énfasis en los aspectos de cumplimiento con las agencias reguladoras en los mercados 

financieros y en el ambiente nacional. 

TRABAJO REMOTO EN EL ENTORNO GUBERNAMENTAL 
20 DE NOVIEMBRE DE 2020 I 3 HORAS (1 :00 P.M. A 4:00 P.M.) I VIDEOCONFERENCIA MEDIANTE LA PLATAFORMA BIG BLUE BUTTON 

En este taller los participantes podrán conocer el concepto de trabajo remoto en el entorno gubernamental, conocer las 

estrategias y mejores prácticas para que el gobierno pueda continuar las operaciones y servicios de la entidad de forma 

remota. 
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