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Biblioteca Enrique A. Laguerre
 SERVICIOS AUDIOVISUALES

SOLICITUD DE PRÉSTAMOS DE RECURSOS Y/O EQUIPOS
Nombre: 




Núm. Estudiante: 



Fecha: 



Teléfono: 



Depto.: 


E-mail: 


     @upr.edu

( Facultad 

 ( Admtvo. 

 ( Otro 




	RECURSOS
	Núm. Clasificación
	EQUIPO
	Núm. Propiedad

	( DVD-Videodisco
	
	( Sistema de Sonido Portátil
	

	( VHS -Videocassette
	
	( Pantalla
	

	( Otros Recursos:
	
	( Micrófono
	

	
	
	( Accesorios:
	

	
	
	( Otros equipos: ___________

__________________________
	


Descripción:  





























Título de la Actividad: ______________________________________________________________  Hora: ____________

Fecha: __________________ Lugar: ______________________ Auspicia: ______________________________________
Responsabilidad del usuario:
Es requisito que lea y firme esta política de préstamos antes de recibir el recurso y/o equipo.  Entiéndase que asume toda responsabilidad por lo siguiente:  
· Utilizar el recurso o equipo para fines didácticos solamente.

· Revisar el recurso y/o equipo antes de llevárselo de la biblioteca para verificar que no tenga desperfectos y que todos sus aditamentos estén en buen estado y funcionamiento.
· Reemplazar o pagar el recurso y/o equipo en caso de daños físicos o pérdida.  De no hacerlo, el usuario pasará a ser deudor de la UPR-Aguadilla con los perjuicios y penalidades que esto conlleva.
· Cuidar el equipo y/o recurso y protegerlo de posible robo.  De esto suceder, el usuario procederá a informarlo a la biblioteca inmediatamente y a hacer una querella con la Policía de Puerto Rico.  El usuario es responsable de reponer o pagar  el equipo robado.
· Notificar cualquier imperfección o mal funcionamiento del recurso y/o equipo a la mayor brevedad posible.

Recibí la propiedad arriba descrita y asumo la responsabilidad de su custodia, conservación o pago en caso de pérdida.
Firma:




Atendido por: 




Recibido por: 



Fecha para devolución: 



Fecha de recibo: 









Firma Oficina de Propiedad

(Si el préstamo es para uso externo)

Para uso:


( Interno	( Externo�(Dentro UPRAg)	  (Fuera de UPRAg)








