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Pasos para accesar su correo electrénico desde Outlook via navegador

1. Ensu navegador de preferencia, ir a https://portal.office.com. Le saldrd una pagina similar a esta
donde escribird su correo electronico @upr.edu y presiona Next.
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3. Entra su contrasefia y presiona Sign in
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Enter password

4. Sitiene la opcién de Multifactor Authentication activa (como es mi caso). Presiona en Sign
another way. Esto le llevara a las opciones alternas de verificacién de identidad.
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5. Siescoge mensaje de texto, (Text +xxxx-xxxxxxx), escriba el cédigo que llegara a su teléfono
celular y presiona Verify.
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6. Siquiere mantenerse conectado en esta computadora, presiona Don’t show this again y
luego Yes.
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7. Siel proceso de acceso y verificacidn fue satisfactorio, vera la siguiente pantalla de bienvenida.
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8. Parairasus correos, presiona el App Launcher titulado Office 365 en el extremo superior
izquierdo.
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9. Presiona el icono de Outlook. Este es el icono conla Oy el sobre azul.
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10. La pantalla de Outlook se ve de la siguiente manera:
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